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RiZE TiCARET VE SANAYi ODASI ACIL EYLEM PLANI

Amac
Bu planin amaci, yangin, su baskini, deprem, kimyasal tehlikeler ve dogal afetler gibi Acil

Durumlarda Yonetimin siiratli ve dogru karar almasini saglayacak verilerin toplanmasi,
calisma planinin olusturulmasi, can ve mali koruyacak 6nlemlerin alinmasi, hasar tespit, acil
miidahale ve kurtarma ekiplerinin faaliyetlerinin organize edilmesidir.

Kapsam
Rize Ticaret ve Sanayi Odasi’nin tiim ¢alisanlarini kapsar.

Tammlar
Kaza: Oliime, hastaliga, yaralanmaya, hasara veya diger kayiplara sebebiyet veren
istenmeyen olay.

Yangin: Kati, s1vi veya gaz halindeki yanict maddelerin 1s1 alarak kontrol dis1 yanmasidir.

Deprem: Fay iizerinde biriken bicim degistirme enerjisinin aniden bosalmasi sonucu
meydana gelen yer degistirme hareketleridir.

Sizint1: insan sagligina ve ¢evreye dogrudan veya dolayli bir sekilde zarar verebilecek olan
zararlt maddelerin bir kaptan sizarak veya dokiilerek bosalmasidir.

Sabotaj: Harp sanayi dahil, sinai, ticari, zirai, liretim tesislerinin, araglarinin ve Uriinlerinin
enerji ilretim ve ulastirma tesislerinin, her tiirlii ulastirma ve haberlesme sistem ve
araclarmin, milli ekonomiye, milli kiiltiire, saglik tesislerinin, egitim tesislerinin, her tiirlii
faaliyeti gerceklestiren 6zel sektor fabrika, tesis isyerlerinin gegici bir siire i¢in faaliyet disi
kalmasini saglamak amaci ile tahribine yonelik saldirgan bir yikici faaliyet sekline denir.

Dogal Afet: Biiyiik oranda veya tamamen insanlarin kontrolii disinda gerceklesen, mal ve
can kaybina neden olabilecek tehlikeli ve genellikle bliyiik ¢apli olay. Afetin ilk 6zelligi
dogal olmasi, ikincisi can ve mal kaybina neden olmasi bir digeri cok kisa zamanda meydana
gelmesi ve son olarak da basladiktan sonra insanlar tarafindan engellenememesidir.

IlIkyardim: Herhangi bir nedenle tehlikeli duruma girmis olan, hastalanan veya kazaya
ugrayan bir kisiye durumunun daha koétiiye gitmesini 6nlemek {izere olay yerinde yapilan
tibbi olmayan ge¢ici miidahaledir.
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Acil Durumlarda Yapilacaklar:

- Kesinlikle panige kapilmayiniz; ¢iinkii panik nedeniyle ¢evrenizdeki kisileri tehlikeye
atabilirsiniz.

-Acil durumlarda sakin ve seri1 bir sekilde acil ¢ikis kapilarini ve merdivenleri kullaniniz.
-Acil durumda elektrikler salterleri, elektrik boliimiinden teknik bir eleman tarafindan
kapatilacaktir.

- Acil durumlarda tiim ¢alisanlar belirlenmis toplanma mahallinde toplanacaktir.

Acil Durum Toplanma Mahalli

Rize Ticaret ve Sanayi Odas1 Acil durum Toplanma merkezi; Odamizin girisinde bulunan
Danigmanin oldugu yerdir. Olas1 bir Acil durum aninda Ekip liderleri ve ekipte yer alan
diger miidahale elemanlar1 bu alanda toplanarak Acil Durum Eylem Planinda yer alan gorev
ve sorumluluklarini yerine getireceklerdir.

Acil Durum EKkipleri:
1- Kriz Masas1 ve Haberlesme Ekibi
2- Sondiirme Ekibi
3- Kurtarma ve Koruma Ekibi
4- 11k Yardim Ekibi
5- Enerji Kaynaklarina Miidahale Ekibi
6- Ulastirma Ekibi

Yangin Talimatnamesi

Yangim Onleyici Tedbirler:

- Ofise cabuk tutusan parlayict maddeleri (¢akmak benzini, aseton gibi.) ve havai fisek
benzeri maddeleri getirmeyiniz.

- Kullandigimiz elektrikli ofis cihazlarini (Bilgisayar, fotokopi makinesi, vb. cthazlari )
kapatmay1 unutmayiniz.

- Odanmiz1 terk ederken 1siklar1 sondiirmeyi unutmayiniz.

- Kablolar1 asir1 1sinan cihazlar1 yerinden ¢ikmis, gevsemis elektrikli prizleri, anahtarlar ve
elektrikli ofis malzemelerinin arizalari konusunda elektrik boliimiine bilgi veriniz.

- Binada bulunan yangin sondiirme cihazlarinin yerlerini degistirmeyiniz ve gereksiz yere
kullanmayiniz.

- Yangin ¢ikis kapilarinin ¢alisma saatlerinde kilitli olmamasina ve yangin kagis yollari
izerinde engelleyici esyalar bulunmamasina dikkat ediniz.



Dokiiman No RTSO.PL.07
RiZE Yaym Tarihi 01.05.2013
TICARET VE SANAYI ODASI |Revizyon Tarihi |24.12.2020
ACIL DURUM EYLEM PLANI |RevizyonNo |05
Sayfa 3/6

1- KRiZ MASASI VE HABERLESME EKIiBI
Amag boliimiinde belirtilen istenmeyen olaylarin vukuunda toplanti mahallinde bir kriz
masas1 teskil edilecektir. Bu masanin organizasyonu asagidaki kisilerden meydana

gelecektir.
GOREVI ADI SOYADI ASIL GOREVI
Ekip Lideri Gafur KARALI Genel Sekreter

Ekip Lideri Yardimcist | Misra KULAKSIZOGLU | ¢ Ticaret Memuru

Ekip Elemani Fatma Nur TARLACI Kalite Yonetim Temsilcisi

Gorevler:
- Ekipler arasi koordinasyonu ve iletisimi kurarak krizin yonetilmesini saglar

- Yanginin biiyiikliigiine gére vakit kaybetmeden itfaiyeye haber vermek. (Itfaiye: 110)

- Gerekli i¢ ve dis iletisimi saglayarak ekipleri koordine eder.

- {1gili mercilerle iletisime gecerek muhtemel kriz hakkinda bilgi iletisimini saglar

- Haberlesme kanallarini kullanarak olusan kriz hakkinda bilgilendirme yaparak bilgi akisini
saglar.

2-SONDURME EKIBIi

GOREVI ADI SOYADI ASIL GOREVi
Ekip Lideri Fatma Nur TARLACI Kalite Yonetim Temsilcisi
Ekip Lideri Yardimcisi | Nadw TIRYAKI Bilgi Islem Memuru
Ekip Elemani Siikrettin TURKUCU I¢ Hizmetler Memuru
Gorevler:

- Itfaiye gelinceye kadar yangin mahalline gelerek yangmin ne tiir bir yangin oldugu
belirleyip uygun yangin sondiiriiciiler kullanilarak yangini sondiirmeye veya kontrol altina
almaya caligmak,

- Yangin igeresinde kalmis herhangi bir canli belirlediklerinde kurtarma ekibine haber
vererek kurtarilmasini saglamak,
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- A smifi yanginlar1 (Kati madde yanginlari: Odun, komiir, kagit, ot, dokiiman, plastik gibi):
i¢in su ve diger yangin sondiirme cihazlari1 kullanilacak.

- B siifi yanginlari (s1vi madde yanginlari: Mazot, benzin, tiner, boya gibi) i¢in kesinlikle
su kullanilmayacaktir. Yangin sondiirme cihazlar1 kullanilacak.

- C smift yanginlar1 (Gaz madde yanginlari. Dogal gaz, LPG, propan gibi) i¢cin Kuru
Kimyevi Tozlu yangin sondiirme cihazlar1 kullanilacaktir.

- Elektrik yanginlari(Elektrik kablolar, bilgi islem {initeleri, elektrikli ev esyalar1 ve
elektronik esyalar ile bilgisayar gibi) icin su kesinlikle kullanilmayacak. Yangin sondiirme
cthazlar kullanilacaktir.

-Yangin sondiirme cihazi riizgari arkaya alacak sekilde ve atesin merkezine tutulacaktir.

- Itfaiye ekibi geldikten sonra sondiirme calismalari itfaiye ekibine birakilacak, yalnizca
yardim istendigi zaman itfaiye ekibine yardimei olunacaktir.

- Tiim operasyonlarda yangin ekibi kendisini kesinlikle tehlikeye atmayacaktir.

- Yangin sondiiriildiikten sonra kullanilan yangin sondiirme malzeme ve techizati diizenli
bir sekilde toplanacak, bos olan yangin sondiirme cihazlar1 ve eksilen techizat belirlenerek
yangin ekip amirine bilgi verilecektir.

3-KURTARMA VE KORUMA EKIiBI

GOREVi ADI SOYADI ASIL GOREVI
Ekip Lideri Sema KAZDAL Ticaret Sicil Miidiirii
Ekip Lideri Yardimcist | Aydin SARI Dis Ticaret Memuru
Ekip Elemant Nadir TIRYAKI Bilgi Islem Memuru
Gorevler:

- Binada oncelikle mahsur kalmis kisileri kurtarmak.

- En hizl bir sekilde yangin yerine giderek yangin ekibinden gelen bilgiler dogrultusunda
kurtarma ve tahliye ¢alismasina baglayacaklar.

- Kurtarma ¢alismasinda gerekli sedye ve diger yardimci araglar kullanilacaktir.

- Kurtarilan kisi en seri sekilde olay mahallinden tehlikesiz bir bdlgeye cikarilmasi
saglanacaktir.
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- Kurtarilan kisinin ilk yardiminin saglanmasi amaciyla ilk yardim ekiplerine bilgi
verilecektir.

- Daha sonra kurtarilmasi oncelikli (krittk 6neme sahip) malzeme ve esyalarin yangin
mahallinden uzaklastirilmasini saglayacaktir.

- Ekipte bulunanlar ¢calismalar1 esnasinda kendi can giivenligini tehlikeye atmayacaktir.

- Kurtarma ekiplerince kurtarilan esya ve evraki korumak, yangin nedeniyle ortaya
¢ikmas1 muhtemel panik ve kargasay1 onlemektir.

- Olay yerinde bosaltilan esya ve evraki glivenlik gii¢leri veya bina yetkililerinin gosterecegi
bir yerde muhafaza altina alir.

4-ILK YARDIM EKIiBIi

GOREVI ADI SOYADI ASIL GOREVI
Ekip Lideri Fatma Nur TARLACI Kalite Yonetim Temsilcisi
Ekip Lideri Yardimcis1 | Sema KAZDAL Ticaret Sicil Miidiirii
Ekip Elemani Burhan CEKMI$ Kiitiiphane ve Arsiv Sorumlusu
Gorevler:

- Olay yerine gelecek olan ambulans ve ilk yardim ekibine yardimci olmak.

- Kurtarma ekibi tarafindan kurtarilan yaralilara gereken ilk yardim miidahalesini yaparak
durumuna gore seri bir sekilde en yakin saglik merkezine acil nakil ambulansiyla
gonderilmesini saglamak.

5- ENERJI KAYNAKLARINA MUDAHALE EKIBIi

GOREVI ADI SOYADI ASIL GOREVI
Ekip Lideri Murat KARATAS Oda Sicil Memuru
Ekip Lideri Yardimcis1 | Burhan CEKMIS I¢ Hizmetler Memuru
Ekip Elemani Ahmet Tahsin YILMAZ Basin Yayin Halkla iliskiler
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Gorevler:
- Olast bir Acil durum aninda bina elektriginin ana Salterden kapatilarak kesilmesi.

- Binanin mutfak boliimiinde bulunan tiiplerin bina disina ¢ikartilmasi.
- Binanin dogalgaz baglantisinin ana giris vanadan kapatilarak kesilmesi

- Kriz masasinin olay aninda verdigi gorevleri yerine getirecek.

6- ULASTIRMA EKIiBI

GOREVi ADI SOYADI ASIL GOREVI
Ekip Lideri Abdullah CAP I¢ Hizmetler Memuru
Ekip Lideri Yardimcis1 | Hakan SANCAKTAR Di1s Ticaret Memuru
Gorevler:

- Acil durumlarda c¢evre giivenligini saglayacak ve trafigi yonlendirecektir.

- Acil durumda olay yeri etrafinin emniyet seridiyle ¢evrelenmesi, olay yerine disaridan
herhangi bir sekilde insanlarin giriginin engellenmesi ve toplanma mahallindeki insanlarin
giivenliginin saglanmasinda sorumludur.

- Yaralilarin tahliyesinde yardimci olmak.

- Kriz masasinin olay aninda verdigi gorevleri yerine getirecek.

ONAY: Rize Ticaret ve Sanayi Odas! tarafindan gorevlendirilen is¢i Sagligi ve Is Giivenligi
Kurul Uyeleri her sayfay1 paraf son sayfay1 imzalamasiyla onaylanir, uygulamaya koyulur.

Fatma Nur TARLACI Misra KULAKSIZOGLU Gafur KARALI

Kalite Yonetim Temsilcisi I¢ Ticaret Memuru Genel Sekreter



